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Wojt Gminy Jastkéw informuje o wolnym stanowisku pracy i ogtasza nabér na stanowisko
informatyka w wymiarze 1/2 etatu w Urzedzie Gminy Jastkow.
1. STANOWISKO PRACY: Informatyk
2. NIEZBEDNE WYMAGANIA OD KANDYDATOW:
1) obywatelstwo polskie,2) petna zdolnosé do czynnos$ci prawnych o korzystanie z petni praw

publicznych, 3) brak skazania za przestepstwo umysine lub
przestepstwo skarbowe umys$ine, 4) nieposzlakowan
a opinia, 5) wyks
ztatcenie wyzsze lub $rednie informatyczne,

6)

udokumentowane doswiadczenie w zakresie: praktyczna znajomos¢ srodowisk Windows -
instalacja, administracja oraz raportowanie,

7)  znajomosc¢ sieci (TCP/IP) - dodwiadczenie w zarzgdzaniu siecia,

8) umiejetnosC obstugi i konfiguracji urzgdzen sieciowych (przetagczniki zarzgdzalne, firewalle,
routery),

9) administrowanie systemami Microsoft Windows Server oraz ustugami Active Directory
10)

praktyczna znajomos¢ budowy i dziatania komputeréw PC oraz urzgdzen peryferyjnych
(drukarki, skanery, czytniki kart ineligentnych itp.),

11)

znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu podstawowym,

3. DODATKOWE WYMAGANIA OD KANDYDATOW:

1) umiejetno$¢ czytania i sporzgdzania dokumentacji technicznej2) umiejetnos¢ analitycznego
myslenia 3) zdolno$¢ do
pracy pod presjg czasu

4)

dyspozycyjnos¢

5)

prawo jazdy kat. B

4. ZADANIA WYKONYWANE NA STANOWISKU:

1) utrzymanie statej sprawnosci sprzetu informatycznego, serwis i konfiguracja oraz nadzé6r nad
jego prawidtowym dziataniem,

2)

kontrola bezpieczenstwa informaciji i ochrony danych osobowych,
3)

petnienie funkcji administratora systeméw,

4)

prowadzenie ewidencji systemdw i programéw uzytkowych oraz licencji, zarzagdzanie
bezpieczenstwem systemow informatycznych oraz zabezpieczenie komputeréw przed atakami
Wirusow,

5)

administrowanie systemami teleinformatycznymi,

6)

administrowanie siecig komputerowg Urzedu (LAN i WAN),

7)

tworzenie kopii zapasowych danych (archiwizacja) wg. obowigzujgcych przepiséw oraz




Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Wopisany przez Administrator
Poniedziatek, 05 Styczen 2015 14:36

administrowanie nosnikami z oprogramowaniem,

8)

nadzér nad elektronicznym obiegiem dokumentow,

9)

wdrazanie nowego oprogramowania,

10)

konfiguracja drukarek sieciowych i innego sprzetu sieciowego,

11)

przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego oraz usuwanie usterek,

12)

pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obstugi systeméw i programéw komputerowych
oraz sprzetu komputerowego,

13)

planowanie rozwoju pozostajacych pod opiekg systemow teleinformatycznych,

14)

administrowanie pocztg elektroniczna,

15)

wspotpraca w zakresie aktualizacji strony internetowej Gminy oraz Biuletynu Informaciji
Publicznej Gminy

5. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. list motywacyjny,2. curriculum vitae,3. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych
wyksztatcenie, 4. kserokopie Swiadectw pracy lub
innych dokumentow potwierdzajacych staz pracy, kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,
5.

o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystania z petnych
praw publicznych,

6.

odwiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwa popetnione umysinie oraz nie toczy
sie przeciwko niemu postepowanie karne,

7.

o$wiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U. z2014r., poz. 1182) w celach przeprowadzenia naboru na stanowisko Informatyk.

6. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA DOKUMENTOW.

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozyé osobiscie w sekretariacie (pok. nr 18 1l
p.)Urzedu Gminy Jastkdéw lub przesta¢ na adres: Urzad Gminy Jastkdéw, Panienszczyzna, ul.
Chmielowa 3 ,21-002 Jastkow w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko
Informatyka” do dnia 16.01.2015 r. (decyduje data faktycznego wptywu do Urzedu). 7. INNE
INFORMACJE

- osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane,- oferty, ktére wptyng po
terminie nie bedg rozpatrywane, o zachowaniu terminu decyduje data wptywu, aplikacje, ktére
wptyng do Urzedu po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,

- otrzymanych dokumentow nie odsytamy, mozna je odebrac osobiscie z Urzedu

w pok. 23, a po uptywie 90 dni od daty ogtoszenia wynikdw naboru nastgpi ich zniszczenie,

- informacja o wstepnej weryfikacji oraz wyniku naboru bedzie umieszczona

2/3



Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Wopisany przez Administrator
Poniedziatek, 05 Styczen 2015 14:36

na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Jastkéw

(http://bip.gmina.jastkow.pl) oraz na tablicy informacyjnej siedziby Urzedu Gminy Jastkow w
Panienszczyznie przy ul. Chmielowej 3 .

Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne
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