Oferta pracy na zastepstwo
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Urzad Gminy Jastkéw pilnie poszukuje pracownika ds. ptac w referacie oéwiaty na zastepstwo
na okres 2 miesiecy.

Zakres obowigzkow:
- sporzgdzanie list wynagrodzen, godzin ponadwymiarowych, wyptat z funduszu Swiadczen
socjalnych, wynagrodzen chorobowych i wszystkich zasitkow;
- dokonywanie zgtoszen i rozliczen z ZUS;
- sporzadzanie deklaracji podatkowej i rozliczanie naleznoéci wobec Urzedu Skarbowego;

Praca prowadzona z wykorzystaniem programu Vulcan ,Ptace Optimum”i programu ,Ptatnik”.

Oferty prosze sktada¢ w Urzedzie Gminy Jastkéw, ul. Chmielowa 3 ; tel. 81 502 29 07, 502 29
02




